URAD VLADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Smernica
vediiceho Uradu vlady Slovenskej republiky
¢. 4/2023 zo dna 4. jila 2023
o poskytovani finanénych prostriedkov v posobnosti Uradu vlady Slovenskej republiky

Vedci Uradu vlady Slovenskej republiky (dalej len ,,veduci Gradu vlady*) na zabezpe&enie jednotného
postupu pri poskytovani finanénych prostriedkov v posobnosti Uradu vlady Slovenskej republiky podla
zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o rozpoc¢tovych pravidlach), zakona ¢.
524/2010 Z. z. o poskytovani dotacii v posobnosti Uradu vlady Slovenskej republiky v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon o poskytovani dotacii), zakona 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o financnej
kontrole a audite) a vyhlasky Uradu vlady Slovenskej republiky &. 21/2011 Z. z., ktorou sa ustanovuji
podrobnosti o zloZeni, rozhodovani, organizacii prace a postupe komisie pri vyhodnocovani Ziadosti o
poskytovanie dotacii a kritéria pre vyhodnocovanie Ziadosti o poskytovanie dotacii v posobnosti Uradu
vlady Slovenskej republiky v zneni vyhlasky ¢. 281/2012 Z. z. (d’alej len ,,vyhlaska“) ustanovuje:

PRYA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

(L1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup prislusnych organizaénych utvarov Uradu vlady Slovenskej republiky
(dalej len ,,urad vlady* alebo ,,poskytovatel**) a Uradu splnomocnenca vlady Slovenskej republiky pre
romske komunity (d’alej len ,,urad splnomocnenca®) pri kontrole ziadosti o poskytnutie finanénych
prostriedkov (dalej len ,,ziadost™), spdsobe vyhodnocovania ziadosti, poskytovani finan¢nych
prostriedkov z rozpoctovej kapitoly uradu vlady, administrativnej financnej kontroly a financnej
kontroly na mieste.

Tato smernica sa vztahuje na postup vykonavatel'ov v ramci Planu obnovy a odolnosti Slovenskej
republiky (dalej len ,plan obnovy a odolnosti“) pri administrativnej financnej kontrole a
finan¢nej kontrole na mieste podl'a zakona o finan¢nej kontrole a audite.

Tato smernica sa nevztahuje na finanéné prostriedky poskytované z Eurdpskych Strukturalnych
a investi¢nych fondov a fondov Eurdpskej tnie.

Cl.2
Zikladné pojmy

Na ucely tejto smernice sa vecne prislusSnym organiza¢nym Gtvarom, resp. gestorom pre poskytovanie
finan¢nych prostriedkov rozumie
a) urad splnomocnenca, pre dotacie poskytované podl'a § 2 ods. 1 pism. d) zakona o poskytovani
dotacii,
b) Urad splnomocnenca vlady Slovenskej republiky pre mladez a $port pre dotacie poskytované
podla § 2 ods. 1 pism. c) zdkona o poskytovani dotécii,
c) odbor projektovej podpory pre dotacie poskytované z rozpoctovej rezervy predsedu vlady
Slovenskej republiky,
d) sekcia ekonomiky, vyskumna ainovacna autorita pre finanéné prostriedky mechanizmu
poskytované z planu obnovy a odolnosti.

2. Na tcely tejto smernice sa rozumie



d)
e)

g

h)

)

k)
D

ziadatelom subjekt, ktory predlozi ziadost’ o poskytnutie dotécie,

opravnenym ZiadatePom subjekt, ktory je definovany ako opravneny v sulade s osobitnymi
predpismi') a vyzvou,

dotaciou verejné financné prostriedky, ktoré sa poskytuju formou dotacie, v silade so zdkonom
o poskytovani dotacii a zdkonom o rozpoctovych pravidlach zrozpoctovej kapitoly tradu
vlady,

prostriedkami mechanizmu prostriedky ur¢ené na vykonavanie planu obnovy a odolnosti,
prijimatel’ doticie opravneny ziadatel, ktorému bola uradom vlady ziadost’ schvalena a s
ktorym bola uzatvorena zmluva o poskytnuti dotacie (d’alej len ,,zmluva®),

Ziadost’ou o poskytnutie dotacie predlozena Ziadost’ o poskytnutie finanénych prostriedkov na
realizéciu projektu,

Ziadost'ou o poskytnutie prostriedkov mechanizmu Ziadost’ o poskytnutie prostriedkov
uréenych na vykonavanie planu obnovy a odolnosti,

ziadost'ou o platbu Zziadost' o poskytnutie a/alebo zctovanie financnych prostriedkov
urCenych na vykonavanie planu obnovy aodolnosti podla zakon ¢. 368/2021 Z. z. o
mechanizme na podporu obnovy a odolnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskors$ich predpisov (dalej len ,,zakon o mechanizme*),

vyhodnocovanim Ziadosti postupnad kontrola a hodnotenie predloZenych Ziadosti, ich sulad
s predpismi a s podmienkami uvedenymi vo vyzve a hodnotenie ziadosti hodnotiacim organom
na zaklade stanovenych kritérii,

schval’ovanim Ziadosti o poskytnutie doticie proces od zacatia vyhodnocovania Ziadosti,
rozhodnutia o odporuceni, resp. neodporuceni Zziadosti na dal$i schvalovaci proces do
uzatvorenia zmluvy,

schvalenim Ziadosti uzatvorenie zmluvy,

komisiou poradny organ veduceho uradu vlady na vyhodnocovanie ziadosti o poskytovanie
dotacii a odportcanie, resp. neodporti¢anie ziadosti na podporu spolu s vySkou navrhovanej
podpory (d’alej len ,,komisia®),

hodnotiacim organom organizatna zlozka uradu splnomocnenca zabezpeCujuca cinnost’
gestora pri dotaciach, na ktoré sa vztahuje vynimka podl'a § 6 ods. 5 zakona o poskytovani
dotacii, v mene ktorej moZzu konat' aj riaditelia sekcii a odborov tradu splnomocnenca na
zaklade uloZenia tlohy splnomocnencom,

poskytnutim dotécie odoslanie finanénych prostriedkov na ucet prijimatel’a dotacie,
Strukturovanym rozpocétom polozkovy rozpis vydavkov pre dotacie poskytované podla
zakona o poskytovani dotacii,

vyzvou oznamenie podla § 8 ods. 1 pism. b) zdkona o poskytovani dotécii, zverejiiované
hromadne pristupnym spdsobom vratane priloh,

gestorom vecne prislusny organiza¢ny ttvar podl'a ¢l. 2 ods. 1, v ktorého vecnej pdsobnosti je
prislusna agenda poskytovania finan¢nych prostriedkov,

zamestnancom gestora zamestnanec vecne prislusného organiza¢ného utvaru podla ¢l. 2 ods.
1 tejto smernice, ktory je zodpovedny za agendu poskytovania finanénych prostriedkov,
vykonavatelom organizacné utvary tradu vlady, ktoré plnia ilohy vykonavatel'a planu obnovy
a odolnosti, (sekcia ekonomiky a vyskumnd a inovacna autorita).

CL3
Statna pomoc

Poskytnutim dotacie nesmie dojst’ k poskytnutiu neopravnene;j Statnej pomoci.

Vecne prislusnym utvarom na posudzovanie podmienok S$tatnej pomoci a minimalnej pomoci v

sulade so zakonom ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a
minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o $tatnej pomoci) (dalej len
,,zakon o §tatnej pomoci®) a prislusnou pravnou tpravou Eurdpskej Gnie tykajiicou sa Statnej pomoci

je:

) Napriklad zdkon o rozpo¢tovych pravidlach, zdkon o poskytovani dotacii.
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a) odbor projektovej podpory pre finanné prostriedky poskytované gestorom podla ¢l. 2 ods. 1
pism. a) az ¢) tejto smernice,
b) vykonavatel pre finan¢né prostriedky poskytované z planu obnovy a odolnosti.

3. Vecne prislusny organizacny utvar podla odseku 2 tohto ¢lanku posudzuje podmienky Statnej
pomoci a minimalnej pomoci v procese pred uzatvorenim zmluvy s prijimatel'om. Pri posudzovani
postupuje podla platnych predpisov z dostupnej spisovej dokumentacie, pricom najmi analyzuje
predlozené informéacie a ziskava dopliujtice informacie z verejne pristupnych zdrojov, ako napriklad
webovych stranok koordinatora Statnej pomoci v Slovenskej republike v zmysle zakona o Statnej
pomoci, ziadatel’a, resp. prijimatela dotacii, obdobnych institucii s rovnakym zameranim ¢innosti,
zahrani¢nych subjektov pdsobiacich na jednotnom trhu, miest a obci a podobne.

4. V pripade, Ze z dostupnej spisovej dokumentacie nie je mozné ziskat’ vSetky potrebné informacie pre
posudenie podmienok S§tatnej pomoci a minimalnej pomoci, zamestnanec gestora vyzve ziadatela,
aby doplnil pozadované informacie alebo dokumenty. To plati aj v pripade, Ze zamestnanec vecne
prislusného organiza¢ného utvaru podl'a odseku 2 ma za to, Ze ide o poskytnutie minimalnej pomoci
a je potrebné vyziadat’ od ziadatel'a dopliiujice vyhlasenie ziadatel'a, akym je napriklad Vyhlasenie
ziadatel'a o minimalnu pomoc podl'a nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o
uplatiiovani clankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eur6pskej tinie na pomoc de minimis.

5. 'V pripade, Ze zamestnanec vecne prislusného organizacného utvaru podl'a odseku 2 ma za to, Ze ide
o poskytnutie minimalnej pomoci ad hoc, ktort nie je mozné poskytnut’ v ramci existujucej schémy
pomoci de minimis, poZiada Protimonopolny trad Slovenskej republiky o vydanie stanoviska
v stlade s § 2 ods. 2 pism. b) zakona o $tatnej pomoci.

6. Po posudeni zmluvy a dokumentov a/alebo po dorueni stanoviska z Protimonopolného uradu
Slovenskej republiky zamestnanec vecne prislusného organiza¢ného utvaru podla odseku 2 pri
vykonani zékladnej financnej kontroly k zmluve vyda stanovisko k §tatnej pomoci. Uvedené sa
nevztahuje na poskytovanie prostriedkov mechanizmu z Planu obnovy a odolnosti, ak boli
podmienky S$tatnej pomoci, resp. pomoci de minimis posudené v ramci posudzovania splnenia
podmienok poskytnutia prostriedkov.

ClL4
Administrativna finanéna kontrola

1. Administrativnou finan¢nou kontrolou sa overuje stilad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so
skuto¢nostami podl'a osobitného predpisu®) ak sa poskytnil verejné financie inej osobe alebo sa
poskytli verejné financie inej osobe.

2. Administrativna finanéna kontrola za¢ina vykonanim prvého ukonu povinnej osoby’) vo&i uradu
vlady. Za prvy ukon sa povazuje pri poskytnuti verejnych financii najma
a) predlozenie ziadosti o platbu,
b) predlozenie dokumentécie k verejnému obstardvaniu na kontrolu pred uzatvorenim zmluvy
s dodavatel'om alebo vystavenim objednavky,
¢) predlozenie vyuaétovania poskytnutych finanénych prostriedkov, napriklad dotécie, grantu,
prostriedkov mechanizmu a podobne.

3. Pri vykonavani administrativnej finan¢nej kontroly a kontroly na mieste sa primerane postupuje
v stlade s internym predpisom.?)

4. Administrativna finan¢na kontrola je skon¢ena diiom zaslania spravy povinnej osobe.

2) § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole a audite.
3) Zakon o finanénej kontrole a audite.
#) Smernica vedtceho Uradu vlady Slovenskej republiky o finanénej kontrole v platnom zneni.
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10.

11.

Administrativnu  finanénit  kontrolu vzdy vykonava vecne prislusny zamestnanec a veduci
zamestnanec za oblast’, ktori overuje administrativnou finan¢nou kontrolou.

Vykonanim administrativnej financ¢nej kontroly financnej operacie alebo jej Casti nezanika
povinnost’ vykonat’ aj zakladnt finan¢nt kontrolu. Zamestnanci, ktori vykonavaji administrativnu
finan¢nu kontrolu, su povinni vykonat zékladna finanént kontrolu, a to na doklade suvisiacom
s administrativnou finan¢nou kontrolou.

Urad vlady méze pristupit’ k overeniu mensieho rozsahu skutoénosti podla osobitného predpisu,’)
ato v pripadoch, ak mu to osobitny predpis®) alebo medzinarodna zmluva, ktorou je Slovenska
republika viazana, umozni. Urad vlady v takomto pripade mbze overit’ stlad finan¢nej operacie alebo
jej Casti len s urCenymi skutoénostami. Vykonavatel modze administrativnej finan¢nej kontroly
overit’ len tie skuto¢nosti podl'a § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole, ktoré so zohl'adnenim
pisomnej analyzy rizik alebo metddou nahodného vyberu alebo ich kombinaciou urci tak, aby boli
naplnené ciele tejto kontroly. Vykonavatel je opravneny postupovat’ podl'a predchadzajicej vety, ak
a) postup vyplyva zo Systému implementacie planu obnovy, metodického usmernenia alebo
vzoru NIKA, alebo
b) vykonavatel vypracuje metodiku, v ktorej popiSe a riadne zdovodni pristup k vyberu
skuto¢nosti, ktoré bude overovat, metodiku prerokuje s NIKA a NIKA nebude mat’ k
navrhovanému pristupu popisanému v metodike vykonavatel'a vyhrady.

Pri finanénych operaciach, ktoré suvisia s poskytnutim verejnych finanénych prostriedkov z
prostriedkov mechanizmu v sulade so zakonom o mechanizme, sa zékladna finan¢na kontrola pri
administrativnej financnej kontrole vykonava na kontrolnych zoznamoch k jednotlivym kontrolam
(napriklad kontrolny zoznam k administrativnej finan¢nej kontrole Ziadosti o platbu a podobne).

Vysledkom administrativnej finan¢nej kontroly je sprava alebo Ciastkova sprava, ktorej
vypracovaniu v pripade identifikovania nedostatkov predchadza vypracovanie navrhu spravy alebo
Ciastkovej spravy; v pripadoch osobitného zretela (napriklad pri zaniku povinnej osoby, alebo
spatvzatie relevantnej dokumenticie — ak je to pripustné, v nadvdznosti na o vykondvana
administrativna finan¢na kontrola strati opodstatnenie) je vysledkom administrativnej financnej
kontroly zaznam o zastaveni administrativnej financnej kontroly. Navrh spravy, navrh Ciastkovej
spravy, sprava alebo Ciastkova sprava musi obsahovat’ minimalne nalezitosti uvedené v § 22 ods. 3
a 4 zakona o finan¢nej kontrole a audite, pricom vzor si vypracuje zodpovedny organizany utvar
tradu vlady.”) Navrh spravy, navrh Ciastkovej spravy, sprava alebo Ciastkova sprdva musi byt
podpisana zamestnancami,®) ktori administrativnu finanénu kontrolu vykonali.

Podpis zamestnancov, ktori vykonali administrativnu finan¢nu kontrolu sa v pripadoch hodnych
osobitného zretel'a’) nevyzaduje, ak je navrh spravy, navrh ¢iastkovej spravy, sprava alebo ¢iastkova
sprava podpisana aspon jednym zamestnancom opravnenej osoby, ktory vykonal administrativnu
finan¢nu kontrolu. Dévody hodné osobitného zretel'a budi uvedené aj priamo na navrhu spravy,
navrhu Ciastkovej spravy, sprave alebo cCiastkovej sprave.

Za vystup z administrativnej financnej kontroly sa, okrem dokumentov uvedenych v tomto ¢lanku,
povazuje aj dokument administrativnej financnej kontroly, ktorého vzor si vypracuje kazdy
zodpovedny organiza¢ny utvar uradu vlady a pomenuje podla toho, ¢o danou administrativnou
kontrolou overuje. Tym nie je dotknuta povinnost’ vypracovania Ciastkovej spravy, spravy, alebo
navrhu ciastkovej spravy alebo navrhu spravy.

%) § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole a audite.

6) Z&kon o mechanizme.

") Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR & MF/006646/2022-1411 k finan¢nej
kontrole - https://www.mfsr.sk/files/archiv/34/20220922 MU _financna_kontrola.pdf.

8) § 2 pism. t) zdkona o finanénej kontrole a audite.

%) Za dovody hodné osobitného zretel'a sa povazujii najmé pripady praceneschopnosti zamestnancov, skonenie
pracovného pomeru alebo smrt, t. j. objektivne dovody, na zdklade ktorych nie je mozné ziskat’ podpisy
relevantnych zamestnancov, ktori vykonali administrativnu finan¢na kontrolu.
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12. Ak po ukonceni administrativnej financnej kontroly nastani vyznamné skutocnosti, ktoré budu
vyzadovat’ vykonanie finan¢nej kontroly, Grad vlady moéze vykonat finanéna kontrolu na mieste
alebo opatovnil administrativnu finan¢nu kontrolu z vlastného podnetu. Opdtovna administrativna
finan¢na kontrola sa za¢ne prvym ukonom uradu vlady voc¢i povinnej osobe. Za prvy ukon sa
v danom pripade povazuje zaslanie informacie alebo oznamenia o vykone opédtovnej administrativnej
finan¢nej kontroly povinnej osobe.

ClL5
Finan¢na kontrola na mieste

1. Sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutoénostami podl'a osobitného predpisu'®) je mozné
overit’ aj financnou kontrolou na mieste, v rdmci ktorej opravnena osoba ziskava dokazy, preveruje
a zistuje skutocnosti, ktoré povazuje za potrebné na ucely overenia.

2. Finan¢na kontrola na mieste moze sluzit’ aj ako doplnok k zakladnej finan¢nej kontrole, najma vsak
k administrativnej finan¢nej kontrole.

3. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste finan¢nej operacie nezanika povinnost’ vykonat’ zakladnti
finan¢nt kontrolu.

4. Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje celkovy stlad informacii, viaZzucich sa na overovanu
finan¢ni operéciu alebo jej cast, deklarovanych zo strany povinnej osoby prostrednictvom
predlozenych dokladov so skuto¢nostou (napriklad skuto¢né dodanie tovarov, sluzieb a prac,
uctovnictvo povinnej osoby, sulad fyzickej realizacie financnej operacie s podmienkami
dohodnutymi v zmluve a podobne).

5. Finan¢na kontrola na mieste sa vykonava aspont dvomi zamestnancami uradu vlady'') na zaklade
pisomného poverenia vydaného Statutarnym orgdnom alebo nim pisomne splnomocnenym
veducim zamestnancom. Z poverenia musi byt zrejma identifikacia os6b opravnenych na vykon
finan¢nej kontroly na mieste, identifikdcia povinnej osoby a ciel’ finan¢nej kontroly na mieste.
Clenovia kontrolnej skupiny st povinni preukazat’ sa tymto poverenim pri vykonavani finan¢nej
kontroly na mieste a umoznit’ povinnej osobe na vyziadanie nahliadnut’ do sluzobného preukazu
alebo preukazu totoznosti prislusnych zamestnancov.

6. Postup pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste upravuje osobitny predpis.'?)

7. Finan¢na kontrola na mieste sa za¢ina vykonanim prvého tikonu tradu vlady ako opravnenej osoby
voéi povinnej osobe. Prvym tikonom voéi povinnej osobe je zaslanie oznamenia o vykone finanéne;j
kontroly na mieste, ktor¢ je podpisané Statutdrnym organom alebo nim pisomne splnomocnenym
vedicim zamestnancom. Oznamenie o vykone financnej kontroly na mieste moze byt zaroven
spojené s vyziadanim dokladov, podkladov a informacii. Vzory tychto dokumentov si vypracuje
zodpovedny organiza¢ny Utvar uradu vlady. V pripade, ked’ opravnena osoba oznamuje zacatie
kontroly na mieste az pri vstupe do povinnej osoby, prvym tkonom je vstup opravnenej osoby do
povinnej osoby, vratane predlozenia pisomného oznamenia o termine zacatia a cieli vykonu
finan¢nej kontroly na mieste.

8. Vysledkom finan¢nej kontroly na mieste je sprava alebo ¢iastkova sprava, ktorej vypracovaniu v
pripade identifikovania nedostatkov predchadza vypracovanie navrhu spravy alebo Ciastkovej
spravy; v osobitnych pripadoch (napriklad pri zaniku povinnej osoby, alebo spét'vzatie relevantnej
dokumentacie — ak je to pripustné, v nadvédznosti na ¢o vykonavana administrativna finan¢na
kontrola strati opodstatnenie) je vysledkom finan¢nej kontroly na mieste zaznam o zastaveni

10 § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole a audite.

) Vykonom finanénej kontroly na mieste mozno poverit aj tych istych zamestnancov, ktori vykonali
administrativnu finan¢nt kontrolu, a to z dévodu zabezpecenia efektivnosti overovania financnej operacie alebo
jej Casti.

12) § 9 a § 20 az 27 zakona o finanénej kontrole a audite.
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10.

11.

12.

finan¢nej kontroly na mieste. Navrh spravy, navrh Ciastkovej spravy, sprava a Ciastkova sprava
musi obsahovat’ minimalne nalezitosti uvedené v § 22 ods. 3 a 4 zakona o finan¢nej kontrole a
audite, pricom vzor si vypracuje zodpovedny organizaény utvar uradu vlady.*) Navrh spravy, navrh
Ciastkovej spravy, sprava a Ciastkova sprava musi byt’ podpisana zamestnancami,’) ktori finanént
kontrolu na mieste vykonali.

Ak sa ta istd finannd operacia overuje administrativnou financnou kontrolou a zéaroven aj
finan¢nou kontrolou na mieste, mézZe sa vypracovat’ spolo¢ny navrh spravy alebo navrh ciastkovej
spravy a spolo¢na sprava alebo Ciastkova sprava z vykonanej administrativnej finanénej kontroly a
finan¢nej kontroly na mieste z dovodu znizenia administrativnej zat'aze.

Podpis zamestnancov, ktori vykonali finanénii kontrolu na mieste sa v pripadoch hodnych
osobitného zretela’) nevyzaduje, ak je navrh spravy, ndvrh &iastkovej spravy, sprava alebo
Ciastkova sprava podpisand aspon jednym zamestnancom opravnenej osoby, ktory vykonal
finan¢nu kontrolu. Dévody hodné osobitného zretel'a budu uvedené aj priamo na navrhu spravy,
navrhu ¢iastkovej spravy a v sprave alebo Ciastkovej sprave.

Za vystup z finan¢nej kontroly na mieste sa, okrem dokumentov uvedenych v tomto c¢lanku,
povazuje aj dokument finan¢nej kontroly na mieste, ktorého vzor si vypracuje kazdy zodpovedny
organiza¢ny utvar tradu vlady a pomenuje podla toho, ¢o danou finan¢nou kontrolou na mieste
overuje.

Prislusny organiza¢ny ttvar alebo gestor moze aj inymi postupmi, ktoré nie st finan¢nou kontrolou
na mieste, overit’ v sulade so zmluvou plnenie projektu a pouzitie dotacie v sulade s dohodnutym
ucelom ich pouzitia.

DRUHA CAST ]
POSTUP PRI POSKYTOVANI FINANCNYCH PROSTRIEDKOV

PRVA HLAVA
Doticie podla €l. 2 ods. 2 pism. a) a b) tejto smernice

ClL6
Zodpovednost’ pri poskytovani dotacii

Vecne prislusny organizacny utvar zodpoveda najma za

a) spracovanie navrhu zaviznych priruciek pre Zziadatela a prijimatela!®) vo svojej vecnej
pOsobnosti,

b) spracovanie navrhu vyzvy na predkladanie Ziadosti a jej priloh a jej predloZenie na schvalenie
vedicemu uradu vlady,

¢) zverejnenie schvalenej vyzvy na webovom sidle poskytovatel’a,

d) zabezpecenie procesu prijimania, registracie a evidencie Ziadosti,

e) kontrolu uplnosti naleZitosti Ziadosti, obsahu, Uplnosti a spravnosti tdajov uvedenych
v ziadosti, splnenia podmienok ustanovenych vo vyzve a v osobitnych predpisoch upravujicich
poskytovanie dotacii,

f) predlozenie uplnych ziadosti na rokovanie komisie a zabezpeCenie vyhodnotenia Ziadosti
komisiou,

g) predlozenie Ziadosti hodnotiacemu organu,

h) uplnost podkladov na rokovanie komisie,

13) Napriklad Z4aviznd metodika pre Ziadatel'a o poskytnutie doticie; Prirucka k verejnému obstardvaniu pre

prijimatelov dotacie v pdsobnosti Uradu vlady Slovenskej republiky, Vieobecné podmienky k predkladaniu

ziadosti o poskytnutie dotacie z rozpoctovej rezervy predsedu vlady Slovenskej republiky a poskytnutiu dotacie z
rozpoctovej rezervy predsedu vlady Slovenskej republiky.
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schvalenie zaznamu z rokovania komisie a protokolu o odporuc¢enych, resp. neodporuc¢enych
ziadosti,

predloZenie ziadosti odporuc¢anych komisiou na schvalenie vedicemu uradu vlady,
zabezpecenie procesu uzatvorenia zmluvy,

predloZenie odboru projektovej podpory Struktirovaného rozpoc¢tu a komentara na posudenie
opravnenych a neopravnenych vydavkov pred zasadnutim komisie, za predpokladu, Ze su tieto
Specifikované vo vyzve a ak tak rozhodne gestor,

m) predloZenie odboru projektovej podpory finanéné vytcétovanie poskytnutej dotacie a oddeleniu

n)

0)
p)
Q)
r)

kontroly verejného obstaravania dotacnych schém dokumentacie k procesu verejného
obstaravania na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly,

administrativnu finan¢nti kontrolu rozsahu, Gcelu a d’al$ich podmienok tykajtcich sa vecnej
realizécie projektu a vypracovanie vecného vyhodnotenia projektu,

upravu vzoru tlaciv pouzitych v procese poskytovania, vyhodnocovania a vytétovania dotacie,
evidenciu nedo¢erpanych finan¢nych prostriedkov a vratenych finanénych prostriedkov,
predlozenie podkladov k zactovaniu dotacie so Stdtnym rozpoctom,

zverejnenie zoznamu odporucanych ziadosti, zoznamu neodportcanych Ziadosti, zoznamu
schvalenych Ziadosti a zoznamu neschvalenych Ziadosti na webovom sidle tiradu vlady.

2. Odbor projektovej podpory zodpoveda najmai za

a)
b)
c)
d)
e)

f)
2

h)

poskytovanie sucinnosti a spoluprace pri tvorbe koncepcnych materidlov tykajicich sa
vyhlasovania vyzvy a poskytovania dotacii,

prislusnu stc¢innost’ a spolupracu pri zabezpeCovani agendy poskytovania dotacii v rozsahu
kontroly finan¢nej stranky ziadosti,

kontrolu opravnenych aneopravnenych vydavkov predloZzenych Ziadosti pred zasadnutim
komisie na ziadost’ gestora,

kontrolu prilohy k zmluve o poskytnuti dotacie — Struktirovaného rozpoctu projektu pred
uzatvorenim zmluvy,

posudenie podmienok $tatnej pomoci v stilade so zakonom o $tatnej pomoci; to sa nevztahuje
na posudzovanie podmienok Statnej pomoci vo vztahu k planu obnovy a odolnosti,
poukazanie finanénych prostriedkov prijimatel'ovi dotacie na zaklade uzatvorenie zmluvy,
administrativnu finan¢nu kontrolu finanéného vyuctovania dotacie a vypracovanie kontrolného
listu administrativnej finan¢nej kontroly finanéného vyuctovania,

vyjadrenie sa k namietkam zaslanym k nedostatkom zistenym na zaklade administrativnej
finan¢nej kontroly finan¢ného vyuctovania poskytnutej dotacie,

predloZenie zuctovania dotdcii so S$tatnym rozpoctom na zdklade podkladov zaslanych
gestorom.

3. Oddelenie kontroly verejné¢ho obstaravania dotacnych schém zodpoveda za

a)
b)
c)
d)

poskytovanie stéinnosti pri tvorbe koncepénych materialov pre poskytovanie dotacii tykajtcich
sa verejného obstaravania,

administrativihu finan¢nu kontrolu dokumentéacie k verejnému obstaravaniu predlozenej na
kontrolu v rdmci vyudétovania poskytnutej dotacie v sulade s internym predpisom,')
vyjadrenie sa k namietkam zaslanym k nedostatkom zistenym na zaklade administrativnej
finan¢nej kontroly vyuctovania verejného obstardvania,

vykonavanie ¢innosti vo vztahu k poskytovaniu dotacii v sulade s internymi predpismi.

CL7
Postup pri vypracovani a zverejneni vyzvy

1. Dotacia sa poskytuje ziadatelovi po splneni podmienok ustanovenych v § 8a zakona o
rozpoctovych pravidlach, zakona o poskytovani dotacii ainych osobitnych predpisoch

14) Smernica vediiceho Uradu vlddy Slovenskej republiky o kontrole verejného obstaravania pri vyaétovani
poskytnutych dotacii z rozpoctovej kapitoly Uradu vlady Slovenskej republiky v platnom zneni.
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vztahujucich sa na poskytovanie dotdcii a po splneni podmienok stanovenych vo vyzve a jej
prilohach.

2. Gestor vypracuje navrh vyzvy, zavizni metodiku pre Ziadatel'a o poskytnutie dotéacie'®) (d’alej len
»zaviazna metodika®) a ostatnych priloh vyzvy, ktoré predlozi na pripomienkové konanie
legislativno-pravnemu odboru, oddeleniu kontroly verejného obstaravania dotaénych
schéma odboru projektovej podpory.

3. Po zapracovani pripomienok a predloZeni vyzvy a vykonani zakladnej finanénej kontroly, predloZzi
gestor vyzvu na schvalenie vedicemu tradu vlady.

4. Predmetom zavéznej metodiky je najma urCit’ postup pri
a) predkladani, prijimani a registracii ziadosti,
b) posudeni Gplnosti ziadosti vratane jej priloh,
c) preukazani splnenia podmienok potrebnych na poskytnutie dotdcie a pri odstranovani
formalnych nedostatkov ziadosti,
d) vyhodnoteni ziadosti komisiou alebo hodnotiacim organom,
e) preukazani dodrziavania pravidiel Statnej pomoci,
f) vyuctovani poskytnutej dotacie,
g) uprave vzoru tlaciv pre vyaétovanie dotacie,
h) pouzivani elektronického dotacného systému, ak je zavedeny a pristupny.

5. Vyzvu, zavdzni metodiku a ostatné prilohy vyzvy, ako aj d’alSie povinne a nepovinne zverejiiované
informacie bezodkladne po podpise vediuceho uradu vlady zverejiiuje na webovom sidle
poskytovatela alebo na Ustrednom portali verejnej spravy prislusny organizany utvar
poskytovatela.

CL8
Postup pri evidovani, kontrole a schval’ovani Ziadosti

1. Ziadosti eviduje podateltia, ktora Ziadosti prideli registratiirne &islo.

2. Pre preukazanie datumu dorucenia Ziadosti zamestnanec gestora zachova obalku s dorucenou
ziadost'ou, na ktorej je uvedeny datum podania ziadosti.

3. Pri osobnom doruceni ziadosti je rozhodujici datum doruCenia Ziadosti do podatelne
poskytovatel'a. Pri doruceni ziadosti poStou alebo pri doruceni kuriérom je rozhodujlici datum
postovej peciatky, alebo iny preukazate'ne doveryhodny sposob odovzdania Ziadosti na prepravu,
pri doruceni v elektronickej podobe, je rozhodujici datum a ¢as odoslania, ktory je vyznaceny na
casovej peciatke.

4. Po doruceni ziadosti zamestnanec gestora skontroluje

a) Ci ziadost’ obsahuje povinné prilohy uvedené vo vyzve, a to najmé formular ziadosti, popis
projektu, Strukturovany rozpocet a komentar k Struktrovanému rozpoctu,

b) ¢i ziadatel podal Ziadost’ aj prostrednictvom online formulara,

¢) ¢i ziadost’ podana prostrednictvom online formulara je identickd so Ziadostou podanou
pisomne,

d) obsah, tplnost’ a spravnost’ udajov uvedenych v Ziadosti a povinnych prilohach,

e) sulad obsahu priloh so Ziadostou, ¢i spiiiajii podmienky uvedené vo vyzve,

f) uplnost a spravnost Strukturovaného rozpoctu projektu a komentara k rozpoctu.

5. Ak ma Ziadost’ formalne nedostatky vyzve zamestnanec gestora ziadatel'a e-mailom, aby v lehote
najmenej pat’ pracovnych dni od vyzvania doplnil Ziadost alebo odstranil nedostatky zistené

15)§ 7 ods. 1 vyhlagky.



v ziadosti, a sti¢asne ho pouci, Ze v opacnom pripade méze gestor ziadost' odmietnut’. Tato Ziadost’
nebude predmetom d’alSieho schval'ovacieho procesu.

6. Formalne nedostatky ziadosti st najméa

a) ziadost’ neobsahuje vSetky povinné prilohy, alebo nie st vyplnené vSetky povinné udaje
v ziadosti,

b) ziadost a jej prilohy neboli podané na predpisanom formulari,

c) ziadatel' nepodal ziadost' prostrednictvom online formulédra, alebo ziadost podana
prostrednictvom online formulara nie je identicka ako ziadost’ podana pisomne,

d) zrejmé chyby v pisani v Ziadosti a jej prilohach, nezrozumitel'nost’ textu, ktory je podstatny
v rozhodovacom procese a podobne,

e) Struktarovany rozpoCet obsahuje chyby, nie je v sulade s ekonomickou Kklasifikaciou
rozpo&tovej klasifikicie podl'a osobitného predpisu'®) st v fiom nespravne zaradené jednotlivé
polozky, sumy nie su vypoCitané spravne, obsahuje nespravne uvedeni mieru
spolufinancovania.

7. Zamestnanec gestora je opravneny odstranit’ niektoré nepodstatné formalne nedostatky aj bez
vyzvania Ziadatel'a na odstranenie nedostatkov,
a) ktoré nemenia podstatu ziadosti a su zname gestorovi z jeho ¢innosti,
b) ktorymi doplni Ciastoéne chybajuce identifikaéné udaje Ziadatela, ak je z ostatnych
priloZzenych dokumentov a postupov nespochybnitel'né o akého ziadatel’a ide,
¢) ktorymi zaokrthli finan¢né udaje v centoch na celé eura,
d) ktorymi opravi matematické chyby a doplni chybajice sucty na zaklade ¢isiel alebo sum,
uvedenych v rozpocte vydavkov financovanych z dotacie,
e) ktorymi odstrani zrejmé chyby v pisani.

8. Takto vykonané opravy bezodkladne oznami zamestnanec gestora ziadatelovi o poskytnutie
dotacie prostrednictvom e-mailu, ktory ziadatel’ uviedol v Ziadosti.

9. Ziadost' gestor odmietne zaslanim listu s uvedenim dovodu, ak

a) ziadost bola podana po termine predkladania ziadosti, uvedenom vo vyzve,

b) ziadost podal neopravneny Ziadatel,

c) ziadost alebo popis projektu neboli podané na predpisanom formulari, a Ziadatel’ ich nepodal
ani po vyzve na odstranenie nedostatkov v stanovenej lehote,

d) Zziadost neobsahuje zakladné kontaktné udaje potrebné na komunikaciu so Ziadatelom
(napriklad e-mailovt adresu, telefonne ¢islo, adresu a podobne),

e) ziadost ma nedostatky i po marnom uplynuti lehoty na ich odstranenie a jej doplnenie,

f) ziadost alebo jej prilohy boli podané v rozpore s vyzvou a jej ucelom,

g) ziadatel podal viac ako jednu Ziadost,

h) predloZené Cestné vyhlasenie sa preukaze ako nepravdivé.

10. Na ucely formalnej kontroly ziadosti a zakladnej finan¢nej kontroly predlozenia priloh k ziadosti v
jednotlivych fazach sa posudzuje v sulade s rozhodnutim gestora'’) uvedeného vo vyzve, alebo v
inom pravnom ukone, na zéklade ktoré¢ho ziadatel’ predklada ziadost'.

11. Na rokovanie komisie je mozné predlozit’ len tplné Ziadosti. Ziadost je Gplnd, ak boli podané vetky
povinné prilohy uvedené vo vyzve
a) formular ziadosti,
b) popis projektu,
¢) Strukturovany rozpocet projektu a komentar k rozpoc¢tu.

16) Napriklad § 4 ods. 4 zdkona o rozpo&tovych pravidlach, Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky
z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organiza¢na klasifikacia
a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v uplnom zneni -
https://www.mfsr.sk/files/archiv/77/uplne_znenie_opatrenia.pdf, Metodické usmernenie Ministerstva financii
Slovenskej republiky k ¢. MF/010175/2004-42 zo dia 8. decembra 2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii
rozpoctovej klasifikacie v iplnom zneni - https://www.mfsr.sk/files/archiv/58/Uplne_znenie_internet.pdf.

17) § 8a ods. 3 zakona o rozpodtovych pravidlach.




12. Postup prace komisie, tajomnika komisie a d’alsi postup vyhodnocovania ziadosti je uvedeny vo
vyzve a jej prilohach.

CL9
Osobitny postup pri poskytovani dotacii

1. Na poskytovanie dotacii na osobitné Gi¢ely ustanovené v § 2 ods. 3 pism. h), k), 1), n), 0), p) ar)
zakona o poskytovani dotacii sa ustanovenia tohto predpisu o pouziti vyzvy uplatnia primerane od
pripadu k pripadu v rozsahu prvého tkonu, na zaklade ktorého vznikne ziadatel'ovi moznost’ podat’
ziadost’. Ustanovenia tohto predpisu o hodnoteni komisiou sa uplatnia len v rozsahu postupov
hodnotenia hodnotiacim organom gestora. Hodnotiaci organ uruje gestor, priCom gestor je
povinny dodrzat’ princip rovnakého zaobchadzania so vSetkymi ziadateI'mi.

2. Ziadost predklada Ziadatel' gestorovi. Gestor po prijati ziadosti postupuje primerane podla
vSeobecnych ustanoveni tohto predpisu, vyhodnoti ziadost’ a jej opodstatnenost’ z hl'adiska
osobitnych predpisov upravujucich poskytovanie dotacii, pricom dba, aby bola zachovana
hospodarnost’, efektivnost’ a ¢innost’ ich pouzitia, aby tieto prostriedky boli uvoltiované len v
nevyhnutnej vyske na dosiahnutie ucelu sledovaného v Ziadosti a aby predpokladané pouzitie
rozpoc¢tovych prostriedkov bolo v sulade s jednotnou politikou vlady Slovenskej republiky a
Europskej nie pre oblast’ inkltizie romskych komunit.

3. Po posudeni a vyhodnoteni ziadosti gestor vypracuje pisomné vyhodnotenie ziadosti najneskor do
45 dni od dorucenia ziadosti. Vyhodnotenie Ziadosti spolu so ziadostou a navrhom rozhodnutia
predlozi gestor na rozhodnutie generalnemu tajomnikovi sluzobného tradu.

4. Ustanoveniami odseku 1 az 3 zostavaji nedotknuté ustanovenia ¢l. 3az 5 a ¢l. 10 az 12.

5. Gestor mdze pri spracovani navrhu vyzvy do vyzvy zaradit’ aj dotacie uvedené v odseku 1 a sucasne
moze podla § 8a ods. 1 zdkona o rozpoctovych pravidlach urcit’ d’al§ie podmienky, ktorymi sa
zabezpec¢i maximalna hospodarnost’ a efektivnost’ pouzitia dotacie, vyplyvajuce zo zakona o
poskytovani dotacii.

Cl. 10
Postup pri uzatvarani zmluvy

1. Ziadatela, ktorého Ziadost’ komisia odporu¢ila na d’alsi schval'ovaci proces a vediici uradu vlady

schvalil odporucenie komisie, vyzve zamestnanec gestora, aby v stanovenej lehote

a) preukazal splnenia zakonom stanovenych podmienok, resp. tych podmienok, ktoré nie je
mozné overit’ zamestnancom gestora v informacnych systémoch verejnej spravy,

b) predlozil prilohy Ziadosti preukazujice splnenie podmienok na uzatvorenie zmluvy,

¢) upravil Struktarovany rozpocet a komentar k Struktdrovanému rozpoétu podla komisiou
odporucenej vysky dotacie,

d) =zaslal informéciu o pozadovani, resp. nepozadovani kontroly verejného obstaravania pred
uzatvorenim zmluvy s dodavatel'om, resp. vystavenim objednavky dodavatel’om.

2. Vpripade, Ze ziadatel nespiiia podmienky, ktorych nesplnenie je mozné odstranit, vyzve
zamestnanec gestora na odstranenie nedostatkov, pre ktoré ziadatel' nespiiia podmienky na
uzatvorenie zmluvy. Na odstranenie nedostatkov urCi zamestnanec gestora primeranu lehotu,
v zavislosti od povahy nedostatku. Ak Ziadatel' v stanovenej lehote neodstrani nedostatky podla
prvej vety, gestor ziadost’ odmietne.

3. V pripade, Ze Ziadatel’ nespliia zakonom stanovené podmienky, ktoré st prekazkou k uzatvoreniu

zmluvy a nie je ich mozné tieto prekazky odstranit, urad vlady neuzatvori zmluvu so ziadatel'om,
o ¢om ho gestor pisomne informuje.
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10.

11.

12.

13.

Zamestnanec gestora moze pozadovat kedykol'vek v procese uzatvarania zmluvy doplitujuce
informacie alebo doloZenie dokladov potrebnych na overenie splnenia zakonom stanovenych
podmienok a podmienok stanovenych vo vyzve na poskytnutie dotacie. Doklady preukazujice
splnenie podmienok na poskytnutie dotacie moze Ziadatel' predlozit’ najneskor do schvalenia
poskytnutia dotacie.

Zamestnanec odboru projektovej podpory skontroluje sulad medzi komisiou alebo hodnotiacim
organom odporucanou vyskou dotacie a upravenym Strukturovanym rozpo¢tom a komentarom
zaslanym ziadatel'om. V pripade zistenia nedostatkov zamestnanec odboru projektovej podpory e-
mailom vyzve ziadatel'a na opravu v lehote najmenej pat’ pracovnych dni od vyzvania. Ak Ziadatel’
neodstrani nedostatky v urcenej lehote alebo ak tak urobi po marnom uplynuti lehoty, poskytovatel
nie je povinny uzatvorit so Ziadatel'om zmluvu. Zamestnanec odboru projektovej podpory
nedodrzanie lehoty oznami gestorovi.

Zamestnanec gestora bezodkladne oznami zamestnancovi oddelenia kontroly verejného
obstaravania dota¢nych schém, ktori ziadatelia budi pozadovat’ kontrolu verejného obstaravania
pred podpisom zmluvy s dodavatel'om alebo pred vystavenim objednavky, a to zaslanim zoznamu
ziadatel'ov, vratane identifikacie schvalenych ziadosti, ktorych sa kontrolované verejné
obstaravanie pred uzatvorenim zmluvy alebo vystavenim objednavky tyka.

V pripade, ze ziadatel pozaduje kontrolu verejného obstaravania pred podpisom zmluvy
s dodavatel'om alebo pred vystavenim objednavky, vyzve zamestnanec gestora ziadatela, aby v ¢o
najkratSej lehote zaslal dokumenticiu k verejnému obstaravaniu podla interného predpisu,'®)
najneskor vSak do 30 kalendarnych dni od podpisu zmluvy o poskytnuti dotacie.

Po schvaleni rozpoétu a komentara, za predpokladu, Ze ziadatel’ splnil podmienky podl'a odseku 1
zamestnanec gestora zaSle ziadatel'ovi na podpisanie zmluvy a vyzve ho, aby zmluvu podpisal
a zaslal v piatich rovnopisoch na adresu tradu vlady.

Podpisané rovnopisy zmlav o poskytnuti dotacie spolu s prilohami zasiela Ziadatel’ na adresu tradu
vlady najneskor do 15 kalendarnych dni odo diia vyzvania na vytlacenie zmluvy. V pripade zmluv
podpisanych kvalifikovanym elektronickym podpisom ich zasiela ziadatel’ v Iehote podl'a prve;
vety do elektronickej schranky poskytovatela.

Zamestnanec gestora zabezpedi uzatvorenie zmluvy podl'a osobitného interného predpisu'®) cez
Centralny ekonomicky systém (d’alej len ,,CES®).

Po uzatvoreni zmluvy zamestnanec gestora predlozi odboru projektovej podpory platobny poukaz
na zabezpecenie poukazania finan¢nych prostriedkov prijimatel'ovi dotacie na jeho ucet v banke
prostrednictvom Statnej pokladnice v termine uvedenom v zmluve.

Gestor zabezpedi zverejnenie schvalenych ziadosti v Centralnom registri projektov’) do 30 dni od
nadobudnutia u¢innosti zmluvy.

Na prihlasenie ziadatel'a, predlozenie Ziadosti, registraciu ziadosti a jej spracovanie, vyhotovenie
navrhu zmluvy, vyactovanie poskytnutej dotacie a kontrolu hospodarenia s pouZzitou dotaciou
poskytovatel mdze pouzit’ elektronicky dotaény systém verejnej spravy,?') ak je gestorovi tento
informacny systém pristupny a je prispésobeny na pouzitie podla aktualnej vyzvy.

1) Prirucka k verejnému obstaravaniu pre prijimatel'ov dotacie v posobnosti Uradu vlady Slovenskej republiky.
19) Smernica vediceho Uradu vlady Slovenskej republiky o uzatvarani zmlav na Urade vlady Slovenskej republiky
v platnom zneni.

20y Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 689 z 2. novembra 2011 k navrhu na vytvorenie registra projektov
financovanych formou navratnej a nenavratnej finanénej pomoci z verejnych prostriedkov.

21) § 2 ods. 4 zakona ¢&. 95/2019 Z. z. o informa¢nych technologidch vo verejnej sprave a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.
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14. Gestor zabezpeci zverejnenie schvalenych ziadosti a neschvalenych Ziadosti na webovom sidle
poskytovatela a v elektronickom dotaénom systéme, ak ho gestor vyuziva do 30 dni od schvalenia
7iadosti alebo od neschvélenia Ziadosti. Ziadosti zverejiiuje prislusny organizaény utvar
poskytovatela.

ClL 11
Zmena podmienok pouZitia dotacie

1. Zmena ucelu, na ktory bola dotacia poskytnuta, nie je pripustna.
2. Ostatné zmeny su pripustné, iba ak neddjde k zmene ucelu projektu ziadosti.

3. Prijimatel’ dotacie je povinny oznamit’ poskytovatelovi vSetky zmeny a skutocnosti, ktoré maju
vplyv alebo stvisia s plnenim zmluvy alebo sa jej akymkol'vek spdsobom tykaju alebo mozu tykat’,
a to aj v pripade, ak ma prijimatel’ dotacie ¢o i len pochybnost’ o dodrZiavani svojich zaviazkov
vyplyvajtcich zo zmluvy.

4. Zamestnanec gestora po prijati oznamenia o zmene posudi, ¢i ide o nepodstatnii zmenu, podstatn(i
zmenu, alebo zasadni zmenu.

5. 'V pripade, ze ide o podstatni zmenu, gestor zaSle prijimatelovi dotacie akceptacny list, resp.
neakceptaény list. V pripade, ze ide o zdsadni zmenu, zamestnanec gestora zabezpeci uzatvorenie
dodatku k zmluve.

6. Nepodstatnou zmenou sa rozumie najmé zmena
a) Statutarneho zastupcu prijimatela dotacie,
b) kontaktnych tidajov,
¢) sidla prijimatela dotacie,
d) nazvu projektu,
e) bankového spojenia prijimatel’a dotacie.

7. Podstatnou zmenou sa rozumie najmi zmena
a) miesta realiz4cie projektu,
b) terminu realizacie projektu,
¢) rozsahu uskuto¢nenia projektu zapri¢inenou nepredvidatelnym narastom cien, alebo inymi
nepredvidateInymi udalostami, ktoré prijimatel’ nevie ovplyvnit.

8. Zasadnou zmenou sa rozumie najmé zmena
a) ndzvu prijimatel’a,
b) pozemku, na ktorom sa projekt realizuje,
c) vlastnickych vzt'ahov, alebo inych vzt'ahov, ktoré stivisia s realizaciou projektu,
d) Struktary vydavkov uvedenych v schvalenom rozpocte projektu vyssej ako 30 % v ramci
jednotlivych poloziek struktirovaného rozpoctu,
e) terminu na pouzitie dotacie,
f) terminu na vyuctovanie dotacie.

9. Prijimatel’ dotacie je opravneny vykonat’ zmenu Struktary vydavkov do 30 % v ramci jednotlivych
poloziek Struktirovaného rozpoctu, pricom celkova vyska beznych alebo kapitalovych vydavkov
musi byt zachovana; v tomto pripade sa nevyzaduje pisomna Zziadost prijimatela dotacie
o schvalenie zmeny.

Cl 12
Vyuétovanie poskytnutej dotacie

1. Prijimatel’ dotacie vyuctuje poskytnuti doticiu v termine a spdsobom uréenym v zmluve
a v zaviznej metodike.
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2. Za hospodarenie s poskytnutymi finanénymi prostriedkami zodpoveda Statutarny zastupca
prijimatel’a.

3. Vyuctovanie poskytnutej dotacie obsahuje najma

a) zaverecnu spravu o realizacii projektu,

b) financné vyluctovanie poskytnutej dotacie a spolufinancovania z vlastnych zdrojov alebo z
inych zdrojov,

¢) dokumentaciu o procese verejného obstaravania jednotlivych zakaziek v sulade so zakonom
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zékon o verejnom obstaravani®) a Priruckou k verejnému
obstaravaniu pre prijimatel'ov dotacie v pdsobnosti uradu vlady, dokumenty preukazujice
dodrzanie hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti pouzitia finanénych prostriedkov v pripade
zékaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako 10 000 eur,??) zoznam zakaziek zadavanych
na zéklade vynimky z aplikacie zidkona o verejnom obstaravani*®) alebo zakaziek zadavanych
dotovanou osobou, ktora nema povinnost postupovat pri zadavani zakaziek v zmysle
osobitného predpisu;**),

d) iné dokumenty, listinn¢ dokazy preukazujuce ucel pouzitia dotacie a dokazujice skutoCnosti
vzt'ahujice sa na pouzitie dotacie (napriklad fotodokumentacia, publikacia, pozvanky, plagaty
a podobne).

4. Zamestnanec gestora si ponecha zavere¢nl spravu o realizacii projektu a na jej zaklade vykona
administrativnu finan¢nu kontrolu dodrzania ucelu poskytnutej dotacie, terminu realizacie projektu,
naplnenie cielov projektu a d’alsich podmienok dohodnutych v zmluve z hl'adiska svojej vecnej
pOsobnosti.

5. Zamestnanec gestora po vykonani administrativnej finan¢nej kontroly vypracuje dokument Vecné
vyhodnotenie projektu, na ktorom zaznamena vsetky nedostatky, ktoré pri vykone kontroly zistil
a zaroven na dokumente vecné vyhodnotenie projektu vykona zakladnt finan¢nt kontrolu.

6. Zamestnanec gestora predlozi financné vyuctovanie poskytnutej dotacie a spolufinancovania z
vlastnych zdrojov, alebo z inych zdrojov vratane vSetkych prisluchajiucich priloh odboru
projektovej podpory najneskor do 30 dni od doru¢enia vyuctovania dotacie.

7. Zamestnanec odboru projektovej podpory vykona administrativnu finanénu kontrolu finan¢ného
vyuctovania poskytnutej dotacie.

8. Zamestnanec odboru projektovej podpory po vykonani administrativnej finan¢nej kontroly
vypracuje kontrolny list finanéného vyuctovania, na ktorom zaznamena vsetky nedostatky, ktoré
pri vykone kontroly zistil a zdroven na dokumente kontrolny list finan¢ného vytactovania vykona
zakladnu finanén kontrolu.

9. Zamestnanec gestora overi hospodarnost’ pouzitia finanénych prostriedkov v pripade zakaziek
s predpokladanou hodnotou nizSou ako 10 000 Eur.

10. Zamestnanec gestora predlozi dokumentaciu k verejnému obstaravaniu jednotlivych zakaziek spolu
s finanénym vyuctovanim poskytnutej dotacie v sulade s Priru¢kou k verejnému obstaravaniu pre
prijimatel'ov dotacie v posobnosti Uradu vlady Slovenskej republiky oddeleniu kontroly verejného
obstaravania dota¢nych na vykon administrativnej finan¢nej kontroly verejného obstaravania.

11. Zamestnanec oddelenia kontroly verejného obstardvania dota¢nych po vykonani administrativnej
finan¢nej kontroly vypracuje zaznam z administrativnej finan¢nej kontroly verejného obstardvania,
na ktorom zaznamena vSetky nedostatky, ktoré pri vykone kontroly verejného obstaravania zistil a

22) § 6 zdkona o verejnom obstardvani.
23) § 1 ods. 2 az 14 zékona o verejnom obstaravani.
24y Zakon o verejnom obstaravani.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

zaroven na dokumente Zaznam z administrativnej financnej kontroly verejného obstaravania
vykona zakladnu finanént kontrolu.

Ak predlozené vyuctovanie nema nedostatky, gestor vypracuje spravu z administrativnej finan¢nej
kontroly na zéklade podkladov za jednotlivé oblasti kontroly.

V pripade zistenia nedostatkov z predlozeného vyuctovania poskytnutej dotdcie v procese
administrativnej finan¢nej kontroly, vyzve zamestnanec zodpovedny za administrativnu finan¢na
kontrolu v prislusnej oblasti pisomne prijimatel'a dotacie, aby v ur¢enej lehote nie dlhsej ako 15
kalendarnych dni tieto nedostatky odstranil za predpokladu, Ze ide o nedostatky, ktoré je mozné
odstranit’.

Po ukonc¢eni administrativnej finan¢nej kontroly podl'a predchadzajtcich ustanoveni tohto ¢lanku
kazdy vecne prisluSny zamestnanec predlozi skontrolované vyuctovanie prislusnej oblasti spat
gestorovi spolu s vypracovanym prislusSnym dokumentom za jednotlivé oblasti kontroly.

Zamestnanec gestora vypracuje navrh spravy alebo Ciastkovej spravy z administrativnej finan¢nej
kontroly na zaklade podkladov uvedenych v prislusnom dokumente za jednotlivé oblasti kontroly
anasledne postupuje vsulade s ustanoveniami osobitného zikona®) a postupmi uvedenymi
v ¢lanku 4 tejto smernice.

Ak prijimatel’ dotacie zasle namietky k zistenym nedostatkom v urcenej lehote, k namietkam sa na
zaklade poziadavky zamestnanca gestora vyjadruje prislusny organiza¢ny utvar za oblast, ku
ktorym bola vznesena ndmietka. PrisluSny organizacny utvar sa vysporiada s namietkami a zasle
zamestnancovi gestora informaciu o vysporiadani sa s namietkami prijimatel'a dotacie.

Zamestnanec gestora vypracuje spravu z administrativnej financnej kontroly podla osobitného
predpisu®) a postupov uvedenych v ¢lanku 4 tejto smernice.

V pripade, Ze na zaklade administrativnej finan¢nej kontroly vyplynie povinnost’ prijimatel’a vratit’
finan¢né prostriedky, sa za vyzvu na vratenie dotacie povazuje sprava z administrativnej financne;j
kontroly.

Poskytnuta dotacia je predmetom zuctovania finan¢nych vztahov poskytovatela so Statnym
rozpoctom.

Zamestnanec gestora je povinny na zaklade poziadavky zamestnanca odboru projektovej podpory
zaslat' vSetky podklady potrebné k zGctovaniu finan¢nych vztahov so Statnym rozpoltom za
prislusny rok.

,DRUHA HLAVA ]
ROZPOCTOVA REZERVA PREDSEDU VLADY

ClL13
Postup pri evidovani, kontrole a schval’ovani Ziadosti

Vecne prislusSnym ttvarom uradu vlady na registraciu Ziadosti je Kancelaria predsedu vlady
Slovenskej republiky.

Gestorom poskytovania dotacii z rozpoctovej rezervy predsedu vlady Slovenskej republiky (d’alej
len ,,predseda vlady“) je odbor projektovej podpory.

Gestor vykonava kontrolu doru¢enych Ziadosti, komunikuje so ziadatel'mi, zabezpecuje proces

uzatvorenia zmluvy, vykonava administrativnu finanénu kontrolu vecnej a financnej Casti
poskytnutej dotacie na zaklade zmluvy.
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